APROB:

Directorul Centrului de Informatii
Juridice pe linga Ministerul Justitiei
al Republicii Moldova

Andrei SONTU

(13 2 2013

Regulamentul
Directiei prelucrarea si difuzarea actelor juridice

|. Dispozitii generale

1.1. Directia prelucrarea si difuzarea actelor juridice (in continuare Directia) este
o subdiviziune structurala a Centrului de Informatii Juridice si se subordoneaza
Directorului Centrului de Informatii Juridice.

1.2. Directia 1s1 desfasoard activitatea In colaborare cu Sectia tehnologii
informationale si comunicatii cu subdiviziunile structurale ale Ministerului Justitiei si
cu societatea civila.

1.3. Directia isi desfasoara activitatea in baza principiilor legalitatii, transparentei
decizionale, impartialitdtii si profesionalismului.

1.4. Prevederile prezentului Regulament contribuie la intdrirea disciplinei de
muncd, organizarea muncii, folosirea rationalda a timpului de munca si la sporirea
calitatii muncii.

I1.Atributiile de baza ale Directiei

2.1. Tn exercitarea activitatii sale, atributiile de baza ale Directiei sint:

a) Crearea si dezvoltarea sistemului integrat de informare juridica;

b) Tinerea Registrului de stat al actelor juridice al Republicii Moldova,
Registrului gajului bunurilor mobile, Registrului dosarelor succesorale si testamentelor
asigurarea Tnscrierii si accesului la informatiile incluse Tn aceste registre;

c) Coordonarea activitatii de integrare a informatiei juridice in sistemul
informational al Republicii Moldova;

d) Acordarea autoritatilor administratiei publice, persoanelor fizice si juridice
accesul la Registrul de stat al actelor juridice al Republicii Moldova, inclusiv prin
intermediul paginii web www.justice.gov.md.;

e) Organizarea colaborarii cu organele care adopta, promulga, aproba, ratifica si
depoziteaza acte juridice, inclusiv internationale, stabileste metodele de colectare si
schimb al actelor si informatiilor juridice;

f) Participarea la elaborarea proiectelor actelor normative in ceea ce priveste
inregistrarea gajului, dosarelor succesorale si testamentelor, procedurile de
executare;

g) Asigurarea pastrarii informatiei si prevenirea accesului neautorizat la datele



http://www.justice.gov.md/

continute in Registrul de stat al actelor juridice al Republicii Moldova, Registrul
gajului bunurilor mobile, Registrul dosarelor succesorale si testamentelor s1 Registrul
procedurilor de executare a hotaririlor judecatoresti;

h) Administrarea, intretinerea, perfectionarea si dezvoltarea bazei tehnice si cea
de program ale Registrului gajului bunurilor mobile, Registrului procedurilor de
executare a hotaririlor judecatoresti si a Registrului dosarelor succesorale si
testamentelor;

1) Prestarea serviciilor informationale, eliberarea extraselor din Registrele de Stat,
dupa caz autentificarea actelor juridice;

I11. Drepturile directiei

3.1. Colaborarea cu subdiviziunile Ministerului, autoritatile publice si cu alte
persoane juridice de drept public sau de drept privat;

3.2. Efectuarea solicitarilor si primirea de la autoritatile administratiei publice
centrale si locale, de la institutiile stiintifice si de Invatamint, precum si de la alte
institutii si organizatii interesate informatii si avize;

3.3. Efectuarea explicatiilor si recomandarilor, in limita competentei sale
functionale, autoritatilor publice si altor persoane juridice de drept public sau de drept
privat.

IV. Structura Directiei prelucrarea si difuzarea actelor juridice

4.1. Conform statelor de personal colaboratorii directiei sint:

Sef directie

Sef-adjunct directie

Specialist principal

Specialist principal

Specialist superior

Specialist

4.2. Colaboratorii Directiei se numesc in functie si se elibereaza din functie prin

Ordinul Directorului Centrului de Informatii Juridice.

4.3. Colaboratorii Directiei au urmatoarele atributii:

Sef directie

a) coordonarea procesului de creare si dezvoltare a sistemului integrat de
informare juridica;

b) coordonarea tinerii Registrului de stat al actelor juridice al Republicii
Moldova, Registrului gajului bunurilor mobile, Registrului dosarelor
succesorale si testamentelor, asigurarea inscrierii si accesului la informatiile
incluse Tn aceste registre;

C) asigurarea si monitorizarea executarii planului de activitate a directiei;

d) colaborarea cu organele care adoptd, promulga, aproba, ratifica si depoziteaza
acte juridice, inclusiv internationle, stabileste metodele de colectare si schimb
al actelor juridice si informatiilor juridice;

e) conducerea/ managementul in directie.



Sef-adjunct directie

a)
b)
c)
d)

e)

verificarea corectitudinii completarii Registrului de stat al actelor juridice al
Republicii Moldova, asigurarea inscrierii si accesului la informatiile incluse in
acest registru;

coordonarea procesului de prestare a serviciilor informationale;

implementarea ansamblului de modalitati si proceduri in procesul de colectare
si prelucrare a actelor juridice;

asigurarea executdrii dispozitiilor, indicatiilor, scrisorilor parvenite de la
Ministerul Justitiei si alte institutii;

acordarea asistentei metodologice Tn domeniu de competenta.

Specialist principal

a)

b)

c)
d)

e)

asigurarea tinerii Registrului de Stat al actelor juridice al Republicii Moldova
prin dezvoltarea, actualizarea, pastrarea integritatii si mentinerea in stare de
functionare a acestuia (varianta limba de stat);

tinerea Registrului gajului bunurilor mobile, Registrului dosarelor succesorale
si testamentelor, asigurarea Inscrierii si accesul la informatiile incluse in aceste
registre.

Tnaintarea propunerilor de modificare a cadrului normativ in ceea ce priveste
Tnregistrarea gajului, dosarelor succesorale si testamentelor;

elaborarea recomandarilor metodice prin dezvoltarea sistemului integrat de
informare juridica;

examinarea demersurilor, solicitarilor, petitiilor in domeniu de competenta.

Specialist principal

a)

b)

c)
d)

e)

tinerea Registrului de Stat al actelor juridice al Republicii Moldova prin
dezvoltarea, actualizarea, pastrarea integritatii si mentinerea in stare de
functionare a acestuia (varianta limba rusa);

asigurarea veridicitatii si integritatii Registrului de Stat al actelor juridice al
Republicii Moldova;

examinarea demersurilor, solicitarilor, petitiilor in domeniu de competenta;
asigurarea procesului de prestare a serviciilor informationale;

acordarea asistentei metodologice in domeniu de competenta.

Specialist superior

a)
b)
c)
d)

e)

implementarea ansamblului de modalitati si proceduri in procesul de colectare,
pastrare, verificare si prelucrare a actelor juridice (varianta limba de stat);
asigurarea mentinerii 1n stare de control a Registrului de Stat al actelor juridice
al Republicii Moldova;

examinarea dispozitiilor, indicatiilor parvenite de la Ministerul Justitiei si a
demersurilor, solicitdrilor, petitiilor in domeniu de competenta;

crearea conditillor pentru asigurarea informationald a autoritdtilor
administratiei publice, persoane juridice, fizice;

acordarea asistentei metodologice in domeniu de competenta sa.



Specialist

a) implementarea ansamblului de modalitati si proceduri in procesul de colectare,
pastrare, verificare si prelucrare a actelor juridice (varianta limba rusa);

b) asigurarea mentinerii in stare de control a Registrului de Stat al actelor juridice
al Republicii Moldova,;

c) elaborarea propunerilor privind perfectionarea si dezvoltarea bazei tehnice si
de program a Registrului de Stat al actelor juridice al Republicii Moldova,;

d) organizarea tinerii documentatiei necesare pentru functionarea Registrului de
Stat al actelor juridice al Republicii Moldova;

e) acordarea asistentei metodologice in domeniu de competenta sa.

V. Organizarea timpului de munca
5.1. In cadrul Directiei prelucrarea si difuzarea actelor juridice este stabilitd
sdptamina de munca de 5 zile de munca (zile de odihna: simbata, duminica);
5.2. Durata zilei de munca este de 8 ore, respectiv, 40 ore saptaminal. Programul
de activitate incepe la orele 8.00 si se termina la 17.00, cu pauza de prinz de la 12.00
pina la 13.00.

V1. Dispozitii finale
6.1. Prezentul Regulament se aduce la cunostintd contra semnaturda tuturor
colaboratorilor Directiei prelucrarea si difuzarea actelor juridice;
6.2. Regulamentul intra in vigoare dupa aprobarea acestuia prin ordinul Directiei
prelucrarea si difuzarea actelor juridice, fiind semnat de directorul Centrului de
Informatii Juridice.



