
APROB: 

Directorul Centrului de Informaţii 

Juridice pe lîngă Ministerul Justiţiei 

al Republicii Moldova 

______________ Andrei ȘONȚU 

“    ”_________________2013 

Regulamentul 

Secției tehnologii informaționale și comunicații 

I.Dispoziţii generale 

1.1. Secția tehnologii informaționale și comunicații (în continuare Secția) este o 

subdiviziune structurală a Centrului de Informații Juridice și se subordonează 

Directorului Centrului de Informații Juridice. 

1.2. Secția își desfășoară activitatea în colaborare cu Direcția prelucrare și difuzare a 

actelor juridice, cu subdiviziunile structurale ale Ministerului Justiției și cu societatea 

civilă. 

1.3. Secția își desfășoară activitatea în scopul constituirii unui sistem informatic 

judiciar unitar şi care implementează programele guvernamentale de informatizare în 

unităţile sistemului judiciar. 

1.4. Prevederile prezentului Regulament au scopul să contribuie la întărirea 

disciplinei de muncă, organizarea muncii, folosirea raţională a timpului de muncă şi la 

sporirea calităţii muncii. 

II.Atribuţiile de bază ale Secției 

2.1. În exercitarea activității sale, sarcinile de bază ale Secției sunt: 

a) asigurarea păstrării informaţiei şi prevenirea accesului neautorizat la datele 

conţinute în Registrul de stat al actelor juridice al Republicii Moldova, Registrul 

gajului bunurilor mobile, Registrul dosarelor succesorale şi testamentelor şi Registrul 

procedurilor de executare a hotărîrilor judecătoreşti; 

b) administrarea paginilor web www.justice.gov.md şi www.justice.md şi 

subdomenurilor serverelor de poştă electronică, Internet, comunicaţii, reţelelor de 

calculatoare ale Ministerului Justiţiei; reţelei de comunicaţii a sistemului judiciar; 

 c) prestarea serviciilor informaţionale. 

2.2. Funcțiile de bază ale Secției sunt: 

a) întreprinde măsuri de asigurare a protecţiei datelor introduse în Registrul gajului 

bunurilor mobile, Registrul procedurilor de executare a hotărîrilor judecătoreşti  şi 

Registrul dosarelor succesorale şi testamentelor, a integrităţii lor, precum şi de 

prevenire a accesului neautorizat la acestea, utilizarea ilegală, difuzarea, modificarea 

sau nimicirea lor; 
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b) efectuează şi prezintă Ministerului Justiţiei dări de seamă statistice; 

c) în domeniul tehnologiilor informaţionale şi comunicaţiilor: 

d) administrează serverele de poştă electronică, Internet, comunicaţii ale Ministerului 

Justiţiei; 

e) administrează pagina web oficială www.justice.gov.md a Ministerului Justiţiei; 

f) administrează pagina web www.justice.md, prin intermediul căreia se acordă accesul 

la Registrul de stat al actelor juridice al Republicii Moldova; 

g) administrează reţelele de comunicaţii ale sistemului judiciar; 

h) contribuie la instruirea utilizatorilor tehnologiilor informaţionale în domeniul 

justiţiei; 

i) ţine evidenţa şi asigură controlul asupra utilizării mijloacelor semnăturii digitale de 

către Ministerul Justiţiei. 

III. Drepturile secţiei 

3.1.  Colaborarea cu subdiviziunile Ministerului, autorităţile publice şi cu alte 

persoane juridice de drept public sau de drept privat; 

3.2. Efectuarea solicitărilor şi primirea de la autorităţile administraţiei publice 

centrale şi locale, de la instituţiile ştiinţifice şi de învăţămînt, precum şi de la alte 

instituţii şi organizaţii interesate informaţii şi avize; 

3.3. Efectuarea explicaţiilor şi recomandărilor, în limita competenţei sale 

funcţionale, autorităţilor publice şi altor persoane juridice de drept public sau de drept 

privat. 

3.4. Dreptul de a solicita și de a fi instruit conform art. 214 din Codul Muncii al 

Republicii Moldova. 

3.5. De a înainta propuneri privind optimizarea activității secției. 

IV. Structura Secției tehnologii informaționale și comunicații 

4.1. Conform statelor de personal colaboratorii secției sînt: 

Şef secţie 

Administrator principal reţea de calculatoare 

Administrator principal baze de date 

Administrator superior sisteme informatice 

4.2. Colaboratorii  Secției se numesc în funcție și se eliberează din funcție prin 

Ordinul Directorului Centrului de Informații Juridice. 

4.3. Colaboratorii Secției au următoarele atribuții: 

4.3.1. Atribuţiile şefului de secţie: 
a) Coordonarea activităţii în domeniul implementării reţelei de computere şi bazei de 

date în domeniul informaţiei juridice; 

b)Coordonarea asigurării  păstrării  informaţiei  şi  prevenirea accesului neautorizat la 

datele conţinute în Registrul de stat al actelor juridice al  Republicii  Moldova,  

Registrul  gajului bunurilor    mobile,    Registrul    dosarelor    succesorale    şi 

testamentelor; 
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c)Coordonarea administrării paginilor web www.justice.gov.md şi www.justice.md  şi  

subdomenurilor serverelor  de  poştă electronică, Internet, comunicaţii, reţelelor de 

calculatoare ale Ministerului  Justiţiei; reţelei  de comunicaţii  a sistemului judiciar; 

d)Gestionarea adreselor electronice conform  listei aprobate, stabileşte şi actualizează 

periodic parolele de acces la serverele şi echipamentele de reţea, inclusiv parolele de 

acces la poşta electronică şi păstrează secretul acestor parole; 

e)Conducerea/ managementul Secţiei. 

4.3.2. Administrator principal reţea de calculatoare 

a) Asigurarea păstrării informaţiei şi prevenirea accesului neautorizat la datele 

conţinute în Registrul de stat al actelor juridice al Republicii Moldova, Registrul 

gajului bunurilor mobile, Registrul dosarelor succesorale şi testamentelor; 

b) Administrarea reţelelor de calculatoare ale Ministerului Justiţiei şi reţelelor de 

comunicaţii ale sistemului judiciar;  

c) Administrarea serverelor de poştă electronică, Internet, comunicaţii ale Ministerului 

Justiţiei; 

d) Asigurarea funcţionării paginii WEB şi a sistemului de poştă electronică; 

e) Acordarea asistenţei informaţionale şi metodologice în domeniu. 

4.3.3. Administrator principal baze de date  

a) Asigură accesarea şi păstrarea informaţiei din Registrul gajului bunurilor mobile, 

Registrul dosarelor succesorale şi testamentelor; 

b) Implementarea regulilor şi procedurilor în domeniul evidenţei Registrului gajului 

bunurilor mobile, Registrului dosarelor succesorale şi testamentelor; 

c) Întreprinde măsuri de asigurare a protecţiei datelor introduse în Registrul gajului 

bunurilolr mobile, Registrul dosarelor succesorale şi testamentelor, precum şi previne 

accesul neautorizat la acestea, utilizarea ilegală, difuzarea, modificarea sau nimicirea 

lor; 

d) Administrează,  întreţine,   perfecţionează  şi   dezvoltă  baza tehnică şi cea de 

program ale Registrului gajului bunurilor mobile, Registrului dosarelor succesorale şi 

testamentelor;  

e) Acordarea asistenţei metodologice în domeniu de competenţă. 

4.3.4. Administrator superior sisteme informatice 

a) Asigurarea procedurii de profilaxie "antivirus" a serverelor, echipamentelor de reţea 

şi a reţelei de calculatoare conectate la servirile nodului de reţea; 

b) Asigurarea funcţionării paginii WEB şi a sistemului de poştă electronică; 

c) Asigurarea deservirii tehnicii de calcul din cadrul Centrului şi aparatului 

Ministerului Justiţiei; 

d) Asigurarea procedurii de instruire a personalului ministerului pentru utilizarea 

calculatorului, folosirea aplicaţiei de bază utilizarea echipamentelor periferice în reţea; 

e) Acordarea asistenţei informaţionale şi metodologice în domeniu. 

V. Organizarea timpului de muncă 

5.1. În cadrul Secției tehnologii informaționale și comunicații este stabilită 
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săptămîna de muncă de 5 zile de muncă (zile de odihnă: sîmbăta, duminica); 

5.2. Durata zilei de muncă este de 8 ore, respectiv, 40 ore săptămînal. Programul de 

activitate începe la ora 8.00 şi se încheie la 17.00, cu pauza de prînz de la 12.00 pînă la 

13.00. 

VI. Dispoziţii finale 

6.1. Prezentul Regulament se aduce la cunoştinţă contra semnătură tuturor 

colaboratorilor Secţiei tehnologii informaționale și comunicații; 

6.2. Regulamentul intră în vigoare după aprobarea acestuia prin ordinul Secției 

tehnologii informaționale și comunicații, fiind semnat de directorul Centrului de 

Informaţii Juridice. 

 


