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Regulamentul

Sectiei tehnologii informationale si comunicatii

|.Dispozitii generale

1.1. Sectia tehnologii informationale si comunicatii (in continuare Sectia) este o
subdiviziune structurala a Centrului de Informatii Juridice si se subordoneaza
Directorului Centrului de Informatii Juridice.

1.2. Sectia isi desfasoara activitatea in colaborare cu Directia prelucrare si difuzare a
actelor juridice, cu subdiviziunile structurale ale Ministerului Justitiei si cu societatea
civila.

1.3. Sectia isi desfasoarda activitatea Tn scopul constituirii unui sistem informatic
judiciar unitar §i care implementeaza programele guvernamentale de informatizare in
unitatile sistemului judiciar.

1.4. Prevederile prezentului Regulament au scopul sa contribuie la intarirea
disciplinei de munca, organizarea muncii, folosirea rationala a timpului de munca si la
sporirea calitatii muncii.

I1.Atributiile de baza ale Sectiei

2.1. In exercitarea activitatii sale, sarcinile de baza ale Sectiei sunt:

a) asigurarea pastrarii informatiei §i prevenirea accesului neautorizat la datele
continute in Registrul de stat al actelor juridice al Republicii Moldova, Registrul
gajului bunurilor mobile, Registrul dosarelor succesorale si testamentelor si Registrul
procedurilor de executare a hotaririlor judecatoresti;

b) administrarea paginilor web www.justice.gov.md si www.justice.md si
subdomenurilor serverelor de posta electronica, Internet, comunicatii, retelelor de
calculatoare ale Ministerului Justitiei; retelei de comunicatii a sistemului judiciar;

C) prestarea serviciilor informationale.

2.2. Functiile de baza ale Sectiei sunt:

a) intreprinde masuri de asigurare a protectiei datelor introduse in Registrul gajului
bunurilor mobile, Registrul procedurilor de executare a hotaririlor judecatoresti si
Registrul dosarelor succesorale si testamentelor, a integritatii lor, precum si de
prevenire a accesului neautorizat la acestea, utilizarea ilegala, difuzarea, modificarea
sau nimicirea lor;
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b) efectueaza si prezinta Ministerului Justitiei dari de seama statistice;

¢) in domeniul tehnologiilor informationale si comunicatiilor:

d) administreaza serverele de posta electronica, Internet, comunicatii ale Ministerului
Justitiet;

e) administreaza pagina web oficiala www.justice.gov.md a Ministerului Justitiei;

f) administreaza pagina web www.justice.md, prin intermediul careia se acorda accesul
la Registrul de stat al actelor juridice al Republicii Moldova,;

g) administreaza retelele de comunicatii ale sistemului judiciar;

h) contribuie la instruirea utilizatorilor tehnologiilor informationale in domeniul
justitiet;

1) tine evidenta si asigura controlul asupra utilizarii mijloacelor semnaturii digitale de
catre Ministerul Justitiei.

I11. Drepturile sectiei

3.1. Colaborarea cu subdiviziunile Ministerului, autoritatile publice si cu alte
persoane juridice de drept public sau de drept privat;

3.2. Efectuarea solicitarilor si primirea de la autoritdtile administratiei publice
centrale si locale, de la institutiile stiintifice si de invatamint, precum si de la alte
institufii s1 organizatii interesate informatii si avize;

3.3. Efectuarea explicatiilor si recomandarilor, 1n limita competentei sale
functionale, autoritatilor publice si altor persoane juridice de drept public sau de drept
privat.

3.4. Dreptul de a solicita si de a fi instruit conform art. 214 din Codul Muncii al
Republicii Moldova.

3.5. De a inainta propuneri privind optimizarea activitatii sectiei.

IV. Structura Sectiei tehnologii informationale si comunicatii

4.1. Conform statelor de personal colaboratorii sectiei sint:

Sef sectie

Administrator principal retea de calculatoare

Administrator principal baze de date

Administrator superior sisteme informatice

4.2. Colaboratorii Sectiei se numesc in functie si se elibereaza din functie prin
Ordinul Directorului Centrului de Informatii Juridice.

4.3. Colaboratorii Sectiei au urmatoarele atributii:

4.3.1. Atributiile sefului de Sectie:

a) Coordonarea activitatii in domeniul implementarii retelei de computere si bazei de
date in domeniul informatiei juridice;

b)Coordonarea asigurarii pastrarii informatiei si prevenirea accesului neautorizat la
datele continute in Registrul de stat al actelor juridice al Republicii Moldova,
Registrul gajului bunurilor mobile, Registrul  dosarelor  succesorale  si
testamentelor;
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c)Coordonarea administrarii paginilor web www.justice.gov.md si www.justice.md si
subdomenurilor serverelor de posta electronica, Internet, comunicatii, retelelor de
calculatoare ale Ministerului Justitiei; retelei de comunicatii a sistemului judiciar;
d)Gestionarea adreselor electronice conform listei aprobate, stabileste si actualizeaza
periodic parolele de acces la serverele si echipamentele de retea, inclusiv parolele de
acces la posta electronicdi i  pastreaza  secretul  acestor  parole;
e)Conducerea/ managementul Sectiei.

4.3.2. Administrator principal retea de calculatoare

a) Asigurarea pastrarii informatiei §i prevenirea accesului neautorizat la datele
continute in Registrul de stat al actelor juridice al Republicii Moldova, Registrul
gajului bunurilor mobile, Registrul dosarelor succesorale si testamentelor;

b) Administrarea retelelor de calculatoare ale Ministerului Justitiei si retelelor de
comunicatii ale sistemului judiciar;

c) Administrarea serverelor de posta electronica, Internet, comunicatii ale Ministerului
Justitiei;

d) Asigurarea functionarii paginii WEB si a sistemului de posta electronica;

e) Acordarea asistentei informationale si metodologice in domeniu.

4.3.3. Administrator principal baze de date

a) Asigura accesarea si pastrarea informatiei din Registrul gajului bunurilor mobile,
Registrul dosarelor succesorale si testamentelor;

b) Implementarea regulilor si procedurilor in domeniul evidentei Registrului gajului
bunurilor mobile, Registrului dosarelor succesorale si testamentelor;

c) Intreprinde masuri de asigurare a protectiei datelor introduse in Registrul gajului
bunurilolr mobile, Registrul dosarelor succesorale si testamentelor, precum si previne
accesul neautorizat la acestea, utilizarea ilegald, difuzarea, modificarea sau nimicirea
lor;

d) Administreaza, intretine, perfectioneaza si dezvolta baza tehnica si cea de
program ale Registrului gajului bunurilor mobile, Registrului dosarelor succesorale si
testamentelor;

e) Acordarea asistentei metodologice in domeniu de competenta.

4.3.4. Administrator superior sisteme informatice

a) Asigurarea procedurii de profilaxie "antivirus" a serverelor, echipamentelor de retea
si a retelei de calculatoare conectate la servirile nodului de retea;

b) Asigurarea functionarii paginii WEB si a sistemului de posta electronica;

c) Asigurarea deservirii tehnicii de calcul din cadrul Centrului si aparatului
Ministerului Justitiei;

d) Asigurarea procedurii de instruire a personalului ministerului pentru utilizarea
calculatorului, folosirea aplicatiei de baza utilizarea echipamentelor periferice in retea;

e) Acordarea asistentei informationale si metodologice in domeniu.

V. Organizarea timpului de munca

5.1. Tn cadrul Sectiei tehnologii informationale si comunicatii este stabilitd
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saptamina de munca de 5 zile de munca (zile de odihna: simbdata, duminica);

5.2. Durata zilei de munca este de 8 ore, respectiv, 40 ore saptaminal. Programul de
activitate Tncepe la ora 8.00 si se incheie la 17.00, cu pauza de prinz de la 12.00 pina la
13.00.

V1. Dispozitii finale

6.1. Prezentul Regulament se aduce la cunostintd contra semnatura tuturor
colaboratorilor Sectiei tehnologii informationale si comunicatii;

6.2. Regulamentul intrd in vigoare dupa aprobarea acestuia prin ordinul Sectiei
tehnologii informationale si comunicatii, fiind semnat de directorul Centrului de
Informatii Juridice.



